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PODER EXECUTIVO

ESTADOADA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CALDAS BRANDAO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 009 DE 14 DE MARCO DE 2023

ESTABELECE DIRETRIZES PARA A GESTAO,
ACOMPANHAMENTO, CONTROLE E FISCALIZACAO DA
EXECUCAO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
CELEBRADOS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA DO
MUNICIPIO DE CALDAS BRANDAO - PB, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEIO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE
CALDAS BRANDAO - Estado da Paraiba, no uso das
atribuigcdes que lhe confere o artigo 69, | alinea “a”, da Lei
Orgéanica_do Municipio, e tendo em vista o disposto na Lei n.°
8.666, de 21 de junho de 1993,

CONSIDERANDO a publicagdo da Lei Federal N°
14.133, de 1° de abril de 2021, que instituiu 0 novo Estatuto
das Licitacoes;

CONSIDERANDO que a referida legislacdo prever
em seu bojo que os contratos administrativos devem ser
fiscalizados e geridos, de forma eficiente no que tange ao
atendimento do interesse publico, garantindo o controle mais
efetivo aos resultados administrativos, no que pertine as
execucdes dos contratos firmados com a PMCB, e no intuito
de coibir e evitar fraudes e inexecugBes contratuais que
ensejam desperdicio de recursos publicos;

CONSIDERANDO que compete ao Chefe do Poder
Executivo a regulamentacédo da nova legislacdo em ambito
municipal;

DECRETA:

Art. 1°. Os procedimentos para acompanhamento, controle e
fiscalizacdo dos contratos Administrativos realizadas pelo
municipio de Caldas Brand&o — PB, deverédo ser observados
0s preceitos normativos deste decreto, que em nivel
municipal, regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispbe sobre Licitagbes e Contratos
Administrativos, no ambito do Poder publico.

Art. 2°. O disposto neste Decreto abrange todos os 6érgéos
da administragdo direta e indireta do Poder Executivo
municipal de Caldas Brandéo - PB.

Art. 3°. Para os efeitos deste Decreto, consideram-se as
seguintes defini¢des:

|- Gestor de Contrato: é o agente publico designado para
acompanhar e controlar contratos administrativos, de modo a
promover as medidas necessarias a correta execugdo do
objeto contratado, de acordo com as condi¢des previstas no
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ato convocatorio, no instrumento de contrato e na legislagdo
aplicada;

I1- Gestor Substituto: é o agente publico designado para o
exercicio das fun¢des do Gestor titular, no caso de afastamento
ou impedimento eventual;

Ill-Fiscal de Contrato: é o agente publico designado para
acompanhar, fiscalizar e supervisionar a execucdo do objeto
dos contratos administrativos firmados pela Administragdo
Publica.

IV-  Fiscal Substituto: é o agente publico designado para o
exercicio das fun¢des do Fiscal titular, no caso de afastamento
ou impedimento eventual;

V- Comissgo de Fiscalizacdo de Contratos: grupo de agentes
publicos designados para a fiscalizagdo e acompanhamento de
contratos administrativos, devido & sua natureza e/ou
complexidade ou por exigéncia legal;

VI- Preposto: é o representante da contratada perante a
Administra¢&o, com indicacdo formalmente explicita no contrato
ou por meio de expediente préprio para a pratica dos atos
necessarios ao regular cumprimento das obrigacGes
contratuais;

VII- contrato: todo e qualquer ajuste entre a administragao
municipal e particulares ou entes publicos, em que haja acordo
de vontades para a formacdo de vinculo e a estipulagdo de
obrigagdes reciprocas, seja qual for a denominagéo utilizada.

Paréagrafo Unico. Aplicam-se as disposicdoes deste Decreto a
qualquer contratagdo publica celebrada por 6rgéo ou entidades
da Administragcdo Publica Municipal, ainda que esta ndo seja
formalizada pelo instrumento de contrato, na forma autorizada
pelo artigo 62 da Lei Federal n.° 8.666/1993 e suas alteracdes.

Art. 4°. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢édo dos
contratos administrativos consistem na verificagdo da
conformidade do fornecimento do bem, execugéo da obra ou
da prestagdo dos servicos e da alocagdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste.

Art. 5°. A execucdo dos contratos administrativos deve ser
acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle que compreendam a mensuragdo dos seguintes
aspectos, quando for o caso:

| - os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a
verificacdo dos prazos de execugdo e da qualidade
demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em funcdo da
quantidade e da formag&o profissional exigida;

Il - a qualidade e a quantidade dos recursos materiais
utilizados;

IV - a adequacé&o dos servigos prestados a rotina de execugao
estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigacGes decorrentes do
contrato; e

VI - a satisfagdo do publico usuario.

Art. 6°. A execucdo dos contratos administrativos deve ser
acompanhada e fiscalizada por agente publico municipal,
previamente designado (a) para o exercicio da funcao
operacional de Fiscal de Contrato e 1(um) agente publico
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municipal para o exercicio da funcdo gerencial de Gestor de
Contrato.

Art. 7°. O Gestor de Contrato sera o agente publico do 6rgéao
integrante da Administracdo Publica Municipal indicado pelo
dirigente da é&rea responsavel pela demanda técnica ao
Secretario Municipal que o designara por meio de ato publicado
no Diario Oficial do Municipio, em até 5 (cinco) dias uteis,
contatos da celebragdo do contrato ou instrumento a ser
gerenciado, contendo o nome completo, a identificacédo
funcional, o cargo ou fungdo publica exercida pelo agente
publico, a indicagdo do substituto em caso de auséncia e a
descricéo resumida do objeto do contrato, bom como o nimero
do procedimento licitatério, dispensa ou inexigibilidade que
originou a contratagéo.

Paragrafo  Gnico. O Gestor de Contrato sera,
preferencialmente, escolhido conforme a sua capacitagdo
técnica em relacdo ao objeto do contrato e podera ser
designado para o gerenciamento de mais de 1 (um)
instrumento contratual.

Art. 8°. O Fiscal de Contrato sera o agente publico do érgao
integrante da Administracdo Publica Municipal indicado pelo
dirigente da éarea responsavel pela demanda técnica ao
respectivo Secretario Municipal que o designara por meio de
ato publicado no Diéario Oficial do Municipio, em até 5 (cinco)
dias uteis, contatos da celebragdo do contrato ou instrumento a
ser fiscalizado, contendo o nome completo, a identificagédo
funcional, o cargo ou fungdo publica exercida pelo agente
publico, a indicacdo do substituto em caso de auséncia e a
descricdo resumida do objeto do contrato, bom como o nimero
do procedimento licitatério, dispensa ou inexigibilidade que
originou a contratacao.

§ 1° A escolha do Fiscal deve levar em consideracdo o
conhecimento, capacidade técnica e a disponibilidade de tempo
para executar as atividades necessarias, incluindo-se os
deslocamentos que se fizerem necessarios, para garantir a
efetiva execucéo do objeto do contrato.

§ 2° Poderd ser designado para o acompanhamento e
fiscalizacdo da execugdo de mais de 1 (um) instrumento
contratual.

Paragrafo Unico. A fiscalizagdo ndo é uma atribuicdo que
demanda exclusividade de tempo, podendo esta atividade ser
compatibilizada com as demais atribuicdes do agente publico
designado.

Art. 9°. N&o podera ser designado como Fiscal ou membro de
Comissdo de Fiscalizagdo, o agente publico que exercer
atividade incompativel com a fiscalizacéo de contratos e termos
em geral, aquele cuja atividade tipica indique possivel
manifestag@o sobre atos praticados na execugdo contratual, e,
ainda, que possuir relacdo de parentesco, até terceiro grau, em
linha reta ou colateral, com s6cio gerente ou administrador do
contrato.

Art. 10. Nos contratos de maior complexidade e nos casos em
que a designacdo for conveniente para tornar o
acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato mais eficiente, a
Secretaria demandante podera designar fiscais com atribuigoes
especificas, como Fiscal(is) local(is) e Fiscal(is) setorial (is).
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Art. 11. Na hip6tese de o mesmo contrato ser celebrado por 2
(dois) ou mais 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica
Municipal, os entes envolvidos deverdo decidir conjuntamente e
indicar, por meio de ato conjunto, o 6rgdo ou entidade que
ficara responséavel pela gestdo e fiscalizagdo do instrumento
contratual.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, o
Gestor e o Fiscal, deverdo, preferencialmente, encontrar-se
lotados no mesmo 6rgdo ou entidade.

Art. 12. A possibilidade de contratacdo de terceiros para
assistir e subsidiar o Fiscal e o Gestor de Contrato com
informagbes pertinentes as suas atribuicbes deverd ser
prevista, sempre que possivel, pelo 6rgdo ou pela entidade
demandante no respectivo Termo de Referéncia ou Projeto
Bésico e, por conseguinte, constar expressamente do contrato
celebrado entre a Administracdo Publica Municipal e o
particular.

§ 1°. A contratag8o de terceiros ndo exime as atribui¢cdes do
Fiscal e do Gestor de Contrato, cabendo-lhes adotar as
providéncias necessarias visando a fiel execucao do contrato.

§ 2° Em observancia ao principio da economicidade, a
contratagdo de terceiros somente poderd ser realizada se o
objeto contratado exigir informacg8es especializadas, insupriveis
por pessoal pertencente aos quadros de agentes publicos
municipais.

Art. 13. O encargo de Gestor de Contrato, Fiscal ou membro
de Comissdo de Fiscalizagdo de Contrato tem carater
obrigatério e ndo pode ser recusado pelo agente publico,
ressalvadas eventuais hipoteses legais de suspeigdo ou
impedimento devidamente justificadas e acatadas pelo
Secretario Municipal.

§ 1°. O Fiscal devera expor, por escrito, as eventuais
deficiéncias e limitagbes técnicas que possam impedir o
diligente cumprimento do exercicio de suas atribuicdes, se for o
caso.

§ 2°. A determinagdo de autoridade competente para
substituicdo de Fiscal e/ou Gestor de Contrato podera ser
realizada mediante apresentacdo de justificativa, por escrito,
acolhida pelo titular da Secretaria de Administrag&o.

§ 3° A dispensa do Fiscal ainda estard condicionada a
designacao, concomitante, de novo Fiscal, salvo casos fortuitos
e forca maior.

§ 4°. E vedado ao Fiscal e Gestor de Contrato transferir as
atribuicdes que lhes forem conferidas pela autoridade
competente.

§ 5° A Area Técnica Demandante respondera solidariamente
pelo acompanhamento das atividades previstas no ajuste
contratual e caso ndo ocorra substituicdo, respondera pela
omissao.

Paragrafo Unico. A Administragdo Municipal devera
providenciar a qualificacdo do agente publico para o
desempenho das atribuicbes, conforme natureza e
complexidade do objeto, ou designar outro agente publico com
a qualificacdo requerida, podendo, ainda, contratar terceiros
para assistir ou subsidiar as atividades de fiscalizacdo do
representante da Administracdo, desde que justificada a
necessidade de assisténcia especializada.

Art. 14. Nos contratos cuja execucdo envolva o recebimento de
material de valor superior ao limite estabelecido no artigo 23 da
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Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteragbes, para a
modalidade convite, a fiscalizagdo devera ser exercida por uma
Comissdo de Fiscalizacdo de Contrato composta por, no
minimo, 3 (trés) e, no maximo, 5 (cinco) membros, agente
publico municipais.

§ 1°. Nos demais casos de contratos cuja execucdo envolva
objeto de alta complexidade ou valor superior ao limite
estabelecido no artigo 23 da Lei Federal n.° 8.666, de 1993 e
suas alteragfes, para a modalidade de convite, bem como em
outras hipoteses para as quais as a caracteristicas do objeto
demonstrem a necessidade, devidamente justificada, a
fiscalizacdo podera ser exercida por uma Comissdo de
Fiscalizacdo de Contrato composta, por, no minimo, 3 (trés) e,
no maximo, 5 (cinco) membros, agentes publicos municipais.

§ 2°. Nos casos em que o acompanhamento da execugédo do
contrato nos aspectos técnicos ou administrativos deva ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades de um
mesmo 6rgdo ou entidade, a designagdo de membros para
composi¢do da Comissado de Fiscalizacdo de Contrato ndo se
restringe ao limite estabelecido § 1° deste artigo.

§ 3°. Na situagdo descrita no § 2° deste artigo, podera ser
definida, no ato de designacado, a parcela do objeto contratual
que serd atribuida a cada membro da Comissdo de
Fiscalizacdo de Contrato, inclusive no tocante a area
administrativa ou técnica e aos setores.

Art. 15. Os Fiscais de Contratos e/ou Comissdo de
Fiscalizacdo e os Gestores de Contratos devem observar a
legislacéo vigente, em especial as regras previstas no artigo
67, da Lei n°® 8.666/93.

81°. O Fiscal e/ou Comissdo de Fiscalizacdo e o Gestor do
Contrato, durante seu mister, deve agir de forma proativa e
preventiva, observar o cumprimento pela contratada das regras
previstas no instrumento contratual, buscar os resultados
esperados no ajuste e trazer beneficios e economia para o
Municipio, devendo, ainda, atentar para as seguintes
atribuic@es:

a) de ordem técnica: controle da execucéo do contrato;

b) de ordem econdmica: controle acerca de manutengdo dos
requisitos de habilitagdo, recolhimento de tributos e encargos
sociais; e

c) de ordem juridica: afericdo acerca do cumprimento dos
prazos legais e contratuais (execugdo e vigéncia).

§2°. E vedada a Administracdo e seu representante exercer
poder de mando sobre os empregados da contratada,
reportando-se somente aos prepostos e responsaveis por ela
indicados;

Art. 16. S&o atribuicdes do Fiscal de Contratos

| - auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase
interna que ndo sao suas atribuicdes;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos
de esclarecimentos ao edital e aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a sesséo publica da licitagao;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao
credenciamento dos interessados;

VI - receber e examinar a declaragdo dos licitantes dando
ciéncia da regularidade quanto as condi¢des de habilitagdo;

VIl - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos
requisitos estabelecidos no edital;

VIIl - coordenar a sessdo publica e o envio de lances e
propostas;

IX - verificar e julgar as condicdes de habilitacdo;
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X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XI - sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das
propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade
juridica e, se necessario, afastar licitantes em razao de vicios
insanaveis;

XIl - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo

reconsiderar a decisdo, encaminhd-los & autoridade
competente;
Xl - proceder a classificagdo dos proponentes depois de

encerrados os lances;

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua
aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor provisorio do certame;

XVI - negociar diretamente com o proponente para que seja
obtido preco melhor;

XVII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da
sesséo da licitagéo;

XVIII - podera instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e
os procedimentos para contratacao direta;

XIX - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido,
ap6s a sua conclusdo, as autoridades competentes para a
homologacao e contratacao;

XX - propor a autoridade competente a revogagdo ou a
anulacgéo da licitagéo;

XXl - propor a autoridade competente a abertura de
procedimento administrativo para apuragéo de
responsabilidade;

XXII - acompanhar, por meio da Plataforma de Licitacdo, a
insergdo dos dados referentes ao procedimento licitatério e/ou
a contratacdo direta no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e providenciar as publicages previstas em
lei, quando ndo houver setor responséavel por estas atribuigdes.

Paragrafo Unico. O agente de contratagcdo podera solicitar
manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de outros
setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua
deciséo.

Art. 17. O fiscal de contrato é preferencialmente o servidor
efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
Administracdo Publica designado pela autoridade méaxima, ou
por quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestacéo
dos servicos.

§ 1°. O fiscal de contrato deve anotar, em registro proprio,
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinard o que for necessario a regularizagdo de falhas ou
defeitos observados.

§ 2°. A verificagdo da adequacdo do cumprimento do contrato
devera ser realizada com base nos critérios previstos neste
Regulamento.

§ 3°. O fiscal de contrato de obras e servicos de engenharia
devera ter formagédo nas areas de engenharia ou arquitetura.

§ 4°. E facultado & autoridade competente a nomeac&o de
auxiliar técnico e/ou administrativo ao fiscal, bem como a
contratacdo de terceiros nos termos do §4° do artigo 117 da Lei
14.133/2021.

§ 5° No ato de designacéo do fiscal, a autoridade competente
devera, obrigatoriamente, nomear fiscal substituto.

Art. 18. A fungdo de fiscal de contrato deve ser atribuida a
servidor com experiéncia e conhecimento na area relativa ao
objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do contrato
quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos e técnicos
do contrato, e especialmente:
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| - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e
técnicas e divergéncias surgidas na execugdo do objeto
contratado;

II - expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, as
ocorréncias e fazer as determinagbes e comunicagdes
necessarias a perfeita execugdo dos servigos;

Il - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as
medicdes dos servicos executados e aprovar a planilha de
medicdo emitida pela contratada ou conforme disposto em
contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos,
inclusive manifestar-se a respeito da suspensao da entrega de
bens, a realiza¢édo de servigos ou a execugao de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisicoes,
servigos ou obras;

VI - proceder as avaliagbes dos servigos executados pela
contratada;

VII - determinar por todos os meios adequados a observancia
das normas técnicas e legais, especificacbes e métodos de
execucdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugdo do
objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecédo
individual e coletiva de seguranca do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado
direta ou indiretamente a contratada, inclusive empregados de
eventuais subcontratadas, ou as préprias subcontratadas, que,
a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

X - receber designacdo e manter contato com o preposto da
contratada, e se for necessario, promover reunides perioddicas
ou especiais para a resolugdo de problemas na entrega dos
bens ou na execucéo dos servigos ou das obras;

XI - dar parecer técnico nos pedidos de alteragBes contratuais;
XII - verificar a correta aplicacéo dos materiais;

XIIl - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando
necessarios, no sentido de promogédo de controle de qualidade
da execucdo das obras e servicos ou dos bens a serem
adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, o recebimento do objeto contratado, quando for o caso;
XV - propor a autoridade competente a abertura de
procedimento administrativo para apuracao de
responsabilidade;

XVI - no caso de obras e servicos de engenharia, além das
atribuicdes constantes nos incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do
CREA e/ou RRT's do CAU referente aos projetos arquitetdnico
e complementares, or¢camentos e fiscalizagdo, edital da
licitacdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e
os demais elementos instrutores;

b) manter o diario de obras, certificando-se de seu correto
preenchimento;

c) verificar a correta construgéo do canteiro de obras, inclusive
quanto aos aspectos ambientais;

§ 1°. A fiscalizagéo nédo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° O representante da Administracdo anotarda em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
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necessario a regularizacéo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos & autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

§ 3° A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e
fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos, no que
couber:

| - os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a
verificacdo dos prazos de execucdo e da qualidade
demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em funcdo da
guantidade e da formacao profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
IV - a adequacgédo dos servigos prestados a rotina de execugéo
estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigacBes decorrentes do
contrato; e

VI - a satisfagdo do publico usuario.

§ 4°. O fiscal do contrato devera verificar se houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execugdo do servigo e, em caso positivo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alterac@o dos valores contratuais
previstos no Capitulo VIl da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 5°. A conformidade do material a ser utilizado na execugéo
dos servicos deverd ser verificada com o documento da
contratada que contenha a relagdo detalhada deles, de acordo
com o estabelecido no contrato, informando as respectivas
guantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

§ 6°. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades
assumidas pela contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e
encargos sociais e trabalhistas, ensejard a aplicagdo de
sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatério
e na legislagdo vigente, podendo culminar em extincdo do
contrato, conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo Il e
Capitulo | do Titulo IV, ambos da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

§ 7° Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigaces
trabalhistas e sociais nas contratacdes continuadas com
dedicacgédo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-
a, dentre outras, as seguintes comprovagoes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis
Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida
para o empregador e de seus empregados, conforme dispde o
artigo 195, § 3° da Constituicao Federal, sob pena de rescisdo
contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

¢) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente
ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacéo,
quando cabivel;

e) pagamento do 13° salério;

f) concessdo de férias e correspondente pagamento do
adicional de férias, na forma da Lei;

g) realizacdo de exames admissionais e demissionais e
periédicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informacgdes trabalhistas exigidas pela
legislacao, tais como a RAIS e o CAGED;
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j) cumprimento das obrigagbes contidas em convengédo
coletiva, acordo coletivo ou sentenca normativa em dissidio
coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obriga¢des dispostas na CLT em
relacéo aos empregados vinculados ao contrato.

Il - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em
relacéo a parcela de responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relagdo a
parcela de responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e produgéo;

d) comprovante da aplicacdo do FATES - Fundo Assisténcia
Técnica Educacional e Social;

e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;

f) comprovacdo de criagcdo do fundo para pagamento do 13°
saléario e férias;

g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as
sociedades cooperativas.

I - No caso de sociedades diversas, tais como as
OrganizagOes Sociais Civis de Interesse Publico - OSCIP's e
as Organizagdes Sociais, serd exigida a comprovagdo de
atendimento a eventuais obriga¢des decorrentes da legislacédo
que rege as respectivas organizagdes.

§ 8°. Além do cumprimento do § 7° deste artigo, na fiscalizagdo
do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais nas
contratagbes continuadas com dedicacdo exclusiva, serédo
realizadas entrevistas, a partir de sele¢cdo por amostragem,
com os trabalhadores da contratada para verificar as anotagdes
contidas em, CTPS, devendo ser observadas, entre outras
questdes, a data de inicio do contrato de trabalho, fungéo
exercida, a remuneracdo, gozo de férias, horas extras,
eventuais alteragbes dos contratos de trabalho e, se
necessario, fiscalizar no local de trabalho do empregado.

Art. 19. O objeto do contrato sera recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento
e fiscaliza¢@o, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaéria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 1°. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em
parte, quando estiver em desacordo com o contrato.

§ 2° O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca da obra ou
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato.

§ 3° Os prazos e 0s métodos para a realizagdo dos
recebimentos provisorio e definitivo serdo definidos em
regulamento ou no contrato.

§ 4°. Salvo disposi¢do em contrario constante do edital ou de
ato normativo, 0s ensaios, 0s testes e as demais provas para
afericdo da boa execucdo do objeto do contrato exigidos por
normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.
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§ 5° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento
definitivo pela Administragdo ndo eximira o projetista ou o
consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos
causados por falha de projeto.

§ 6°. Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela
Administracdo ndo eximira o contratado, pelo prazo minimo de
5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia
superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva
pela solidez e pela seguranca dos materiais e dos servigos
executados e pela funcionalidade da construcdo, da reforma,
da recuperagdo ou da ampliagdo do bem imével, e, em caso de
vicio, defeito ou incorregdo identificados, o contratado ficara
responsavel pela reparacédo, pela correcdo, pela reconstrucao
ou pela substituicdo necessarias.

Art. 20. O gestor do contrato é o gerente funcional, designado
pela autoridade maxima, ou por quem ela delegar, com
atribuicdes administrativas e a fungdo de administrar o contrato,
desde sua concepgéo até a finalizagdo, especialmente;

| - analisar a documentagdo que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do
contrato;

Il - analisar eventuais alteragGes contratuais, apés ouvido o
fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do
objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de
relatérios e demais documentos relativos ao objeto contratado,
emitidas pelo fiscal do contrato;

VI - decidir provisoriamente a suspenséo da entrega de bens
ou a realizagcdo de servigos, remetendo imediatamente a sua
decisdo ao seu superior hierarquico;

VIl - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos
fiscais e trabalhistas da contratada no sistema de gestao,
gquando couber, para fins de integracdo com Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);

VIII - inserir os dados referentes aos contratos administrativos
no sistema de gestéo para fins de integracdo com o Portal
Nacional de Contratag8es Publicas (PNCP);

Paragrafo Unico. O gestor de contratos devera ser,
preferencialmente, servidor ou empregado publico efetivo
pertencente ao quadro permanente do 6rgdo ou entidade
contratante, e previamente designado pela autoridade
administrativa signataria do contrato.

Art. 21. S3o atribuicdes do Gestor de Contrato:

I Zelar pelo fiel cumprimento do contrato que tiver sido
formalmente designado, dispensando especial atengcdo as
clausulas referentes as obrigag6es contratuais;

Il. Acompanhar o tramite processual desde a assinatura até
a emissdao do Relatério Final de Acompanhamento da
Execugdo das atividades desenvolvidas por forca do ajuste
contratual.

Ill.  Dar suporte ao Fiscal do Contrato oferecendo subsidios e
orientagBes para as atividades daquele;

IV. Solicitar, em tempo hébil, aos seus superiores as
decisbes e as providéncias que ultrapassarem a sua
competéncia para a adogao das medidas convenientes.

V. Manter controle atualizado dos nimeros dos processos
referentes a execugdo do contrato que se encontra em
andamento, em ordem cronolégica, para o efetivo
acompanhamento.
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VI.  Prestar a Secretaria de Administragdo ou a Secretaria de
Finangas, por escrito, e no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, as
informagBes solicitadas a respeito da execucdo do(s)
contrato(s) sob sua responsabilidade;

VII.  Aferir os custos dos servigos, da obra, da entrega de
materiais, de equipamentos e das aquisi¢fes, verificando se
estdo de acordo com as especificagcbes pactuadas e previstas
no projeto basico, termo de referéncia, edital e seus anexos,
nota de empenho e/ou ordem de servico e no contrato, bem
como se estdo em conformidade com o cronograma fisico-
financeiro, mantendo-se, assim, dentro do limite legal e
orgamentario previstos no instrumento contratual;

VII.  Aferir junto com o Fiscal do Contrato, todos os
documentos de habilitagdo para pagamento, inclusive o
Relatério Circunstanciado de Execugdo do Contrato, corrigindo
eventuais inconsisténcias identificadas quando na sua nédo
aprovagdo, atentando para o0 prazo de remessa para
processamento da Divisdo Administrativa da Secretaria de
Administracé@o, conforme o previsto neste do Decreto.

IX.  Acompanhar o registro de pagamentos -efetuados,
observando o saldo de empenho, compatibilizando com as
informag0es relativas a execugdo financeira e orcamentaria;

X. Adotar providéncias, junto a unidade competente visando
a garantia da disponibilidade orgcamentéria e financeira durante
toda a vigéncia contratual, bem como a emissao das notas de
empenhos nos valores e saldos necessarios.

XI.  Solicitar ao setor competente da Secretaria de
Administracdo, manifestacdo quanto a disponibilidade
orgcamentaria para a cobertura de despesas relativas a
aditamentos contratuais que venham alterar o valor do contrato
ou da nota de empenho emitida;

Xll.  Solicitar a Divisdo Processual da Secretaria de
Administragdo, o cancelamento total ou parcial do empenho, os
reforgos, e a Secretaria de Fazenda e Orgamento nos casos de
inscricdes de restos a pagar, quando for o caso;

XIll.  Solicitar a Secretaria de financas, até data prevista no
Decreto Municipal, publicado anualmente, ou outra data
estipulada pela Secretaria de Administragéo, a inscricdo dos
saldos de empenho em restos a pagar ou 0 seu cancelamento
conforme haja despesa ou ndo a ser paga;

XIV. nformar até 15 de dezembro a Unidade de Programacéo
Orcamentaria e Financeira as obrigacbes financeiras nao
liguidadas no exercicio, visando a obtencdo de reforgo,
cancelamento e/ou inscricdo de saldos de empenho a conta de
restos a pagar;

XV. Nos contratos de terceirizagdo de servigo(s), servigos
complementares e de natureza continuada, solicitar a Divisdo
Processual da Secretaria de Administragdo, via processo de
execucdo, o bloqueio de recursos para o préximo exercicio
financeiro, informando o valor total da contratagdo, bem como o
valor a ser bloqueado, observando os limites da dotacao
orgamentaria prevista no plano interno;
XVI. Promover o controle das
apresentadas pelas contratadas;

XVII. Acompanhar e controlar a vigéncia dos contratos, bem
como manter informadas a Area Técnica Demandante e ao
titular da Secretaria Municipal respectiva, sobre a expiracéo e
outras necessidades de manutencdo do ajuste contratual,
analisar pedidos de prorrogacdo de prazos, interrupcées do
objeto, de servigos extraordinarios, de modificagdes no projeto
ou alteragdes a qualidade, a seguranga e outras, de modo a
subsidiar a deciséo final por parte da Administragao.

XVIII. Instruir, analisar tecnicamente, analisar a vantajosidade e
conduzir os pedidos de repactuagdo, renovacdo, revisdo,

garantias financeiras
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reajuste de pregos, reequilibrio econdmico financeiro por meio
de aditivos e apostilamentos, submetendo as autoridades
competentes para as devidas autorizages;

XIX. Aferir a regularidade, a adequagdo, a necessidade,
conveniéncia e vantajosidade ou ndo para Administracdo
Publica Municipal, dos pedidos de pedidos de modificagcdes no
projeto, prorrogacoes e interrup¢des de prazos, interrupgdes do
objeto, de servicos complementares, servicos extraordinarios,
alteracdes relativas a qualidade, a seguranga, entre outras,
pretendidas pela contratada, solicitadas pela Area Técnica
Demandante ou determinada por autoridade competente;

XX. Solicitar emissdo de disponibilidade orcamentaria ou
nota de empenho, com vistas a prorrogagdo ou acréscimos ao
contrato;

XXI.  Analisar todas as modificagbes no projeto pretendidas
pela contratada, recomendando que o processo seja submetido
a Procuradoria Juridica, quando necessario;

XXIl. Dar ciéncia & Area Técnica Demandante e ao setor
competente da Secretaria de Administracdo, sobre alterag6es
necessarias ao projeto e suas consequéncias no custo
originalmente previsto;

XXIll. Realizar pesquisa no mercado e/ou 6rgdos de outra (s)
Administracdo(des) Publica(s) Municipal(is) sobre valores
pagos pelos servicos e bens similares cuja prorrogagao,
repactuacdo, renovagdo, revisdo, reajuste de pregos,
reequilibrio econémico financeiro, esteja sendo requerido;

(a) Os autos deverdo ser encaminhados a area de controle
contabil para efetuar a validagdo das memorias de célculos
apresentadas referentes a reajustes contratuais e demais
atualizacOes de valores de contratos;

XXIV. Manifestar-se em relacdo a aplicacdo de sancbes as
contratadas e inadimplentes, a rescisdo do ajuste ou glosa,
caso 0 objeto esteja sendo executado de forma irregular ou
esteja em desacordo com as especifica¢cdes ou quando, ainda,
constatada, sem justificativa, a paralisagdo da execugédo ou
cometimento de faltas que ensejam a adogéo dessa medida;
XXV. Autuar e instruir, administrativamente, o requerimento de
abertura de processo sancionador e as acdes relativas a
aplicacao de penalidades, encaminhando ao Chefe do Poder
Executivo Municipal, que acatando o pedido, determinara a
abertura de processo administrativo, designando os membros
que atuardo na Comissédo Sindicante ou Processante.

Art. 22. Constitui dever do Fiscal e/ou Comissdo de
Fiscalizac@o de Contratos, o acompanhamento dos contratos e
a realizacdo de gestdes com a contratada, a fim de assegurar o
cumprimento das etapas, dos prazos de inicio de execugéo, de
concluséo e de entrega.

§ 1° No prazo minimo de 5 (cinco) dias que antecede ao
encerramento do prazo de entrega do produto ou servigo, o
Fiscal deve entrar em contato com a contratada para confirmar
a execucgdo contratual ou identificar eventual atraso na entrega
ou necessidade de prorrogagao.

§ 2°. Identificada a existéncia de atraso nas etapas do contrato
ou hipotese de prorrogagao de prazo, deve o Fiscal comunicar
imediatamente ao Gestor do Contrato, & Area Técnica
Demandante e a Divisdo Processual da Secretaria de
Administracéo, para adogdo de providéncia para aplicacdo de
penalidade ou alteracéo contratual, conforme o caso.

Art. 23. Constitui dever do Fiscal e/ou Comissdo de
Fiscalizagdo de Contratos informar, previamente e por escrito,
ao Gestor do Contrato, & Area Técnica Demandante e a
Divisdo Processual da Secretaria de Administracdo, o
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vencimento do contrato sob sua responsabilidade, para
abertura de novo procedimento licitatorio, prorrogacdo ou
repactuacao, indicando com preciséo o seu objeto e, se for o
caso, apontando eventuais alteragbes a serem inseridas,
devendo ser observados os seguintes prazos minimos de
antecedéncia:

a) 60 (sessenta) dias, para 0s contratos decorrentes de
procedimentos de inexigibilidade e dispensa de licitagéo;

b) 90 (noventa) dias, para os produtos e servigos relacionados
a convite ou pregao;

c) 120 (cento e vinte) dias, para os seguintes casos:

1. prorrogagao contratual, tomando por escrito compromisso de
prorrogacao;

2. nova aquisicéo de produtos e servigos relacionados a
tomada de pregos e concorréncia;

3. nova aquisigdo de contratos de prestacédo de servigco
continuado, ressalvado o disposto na alinea "d" deste inciso;

4. repactuacéo contratual;

d) 180 (cento e oitenta) dias, para a realizagdo de novo
procedimento licitatério de contratos relacionados a limpeza,
asseio e conservagdo, vigilancia e outros de servigos de
prestacdo complementares e naqueles de prestagdo
continuada, tomando por escrito compromisso de prorrogagao.

Art. 24. Observado o prazo minimo de 120 (cento e vinte) dias
de antecedéncia do término da vigéncia do contrato, nos casos
em que houver previsdo contratual e editalicia, deve o Fiscal
encaminhar & Divisdo Processual da Secretaria de
Administracdo, manifestacdo acerca da necessidade ou ndo da
continuidade do contrato, com a devida justificativa e
manifestacdo da contratada sobre o interesse ou ndo na
continuidade do processo.

Paragrafo U(nico. Sob pena de responsabilidade, quando
instado a se manifestar, o Fiscal deve prestar a informacgéo
constante do caput, no prazo de até 10 (dez) dias corridos,
contados a partir de recebimento do expediente enviado pela
Divisdo Processual da Secretaria de Administragdo, o qual
comunica a proximidade do encerramento do contrato.

Art. 25. Ao Gestor de Contrato competira instruir, analisar e
encaminhar as &reas competentes, e acompanhar até a
conclusdo dos requerimentos de reajuste, repactuagdo ou
reequilibrio econdmico-financeiro, que ainda deverda conter
manifestagcdo do Fiscal ou Comissdo de Fiscalizagdo do
Contratos da Area Técnica Demandante.

§ 1°. Os requerimentos de prorrogacgédo, reajuste, repactuacao
ou reequilibrio econdmico-financeiro devem ser protocolados
pela contratada na Divisdo Administrativa da Secretaria de
Administracéo, que os encaminharé ao Gestor do Contrato, em
até 2 (dois) dias uteis, a contar do recebimento do pedido,
juntamente com o processo de contratacéo original.

§ 2° O Fiscal deve encaminhar ao Gestor de Contrato os
requerimentos de reajuste, revisdo e repactuacdo que,
porventura, sejam enderecados a este;

Art. 26. Toda prorrogacéo de prazo de vigéncia contratual deve
ser justificada por escrito e previamente autorizada pela
autoridade competente, cabendo ainda ao Gestor do Contrato,
no prazo minimo de 60 (sessenta) dias antes do término da
vigéncia do ajuste proceder a juntada, no processo do contrato,
dos seguintes documentos:

I - minimo de 3 (trés) orgamentos de contratadas/instituicdes do
mesmo ramo de atuag&o do objeto contratado, verificando os
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precos praticados em outros 6rgaos da Administracao Publica,
de modo a obter-se a proposta mais vantajosa para a
renovagédo contratual;

Il - relatdrio sobre o interesse na prorrogacgao, a adequagéo dos
servicos prestados e a vantajosidade dos precos a serem
pagos, observada a pesquisa de prec¢o indicado no inciso
anterior;

Il - comprovantes de que o contrato mantém as condi¢des
indiciais de habilitagdo, estabelecidas no edital de licitacdo e no
termo de referéncia e, em especial:

a) certidao negativa de débitos municipais;

b) certiddo negativa de débitos do Estado;

c¢) certiddo de regularidade do FGTS - CRF;

d) certiddo negativa de débitos trabalhistas;

e) documento de identificacdo com foto do representante legal
da contratada,;

f) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica;

g) comprovante de inscricdo no cadastro fiscal do Estado e
Municipio sede da contratada; e

h) cépia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor;

Art. 27. Nos casos em que a prorrogagdo implicar em
repactuacéo do contrato, a proposta devera contemplar o valor
reajustado, para efeito de comparacéo de precos de mercado e
de outras administragdes municipais por servicos e bens
similares e posicionamento do Fiscal do Contrato acerca da
prorrogacdo de sua duragdo, sobre a eficiéncia dos servigos
prestados e de sua vantajosidade para a Administragdo.

§ 1°. O requerimento sera instruido com os documentos e as
informagdes do caput deste artigo, os previstos no inciso lll, do
artigo 46, e, também os seguintes documentos:

| - requerimento de repactuagéo pela contratada;

Il - cépia da Convengdo Coletiva do Trabalho — CCT, Acordo
Coletivo de Trabalho — ACT ou dissidio coletivo da categoria,
homologada pelo Sistema Mediador;

Il - tabela salarial do sindicato;

IV - relacdo dos empregados vinculados ao contrato, contendo
nome completo, CPF, fungdo, remuneracdo e data de
admisséo;

V - planilha de custos e formacéo de pregos readequada com o
novo piso salarial da categoria, a ser apresentada pela
contratada, devendo o Fiscal reajustar eventuais
inconsisténcias e apresentar memoria de calculo com os
valores que seriam efetivamente devidos em razdo da
repactuacao;

VI - comprovacdo do fornecimento de auxilio-alimentacdo a
todos os empregados, nominalmente;

VIl - cépia das folhas que apresentem as seguintes
informacdes da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social de
cada um dos empregados:

a) folha de rosto com foto do empregado e nimero da CTPS;

b) qualificagao civil;

c) contrato de trabalho com a contratada;

d) alteracéo de saléario, contemplando o novo salério da CCT e
os beneficios adicionais vigentes;

e) folha de pagamento e contracheques com o novo salério, se
houver;

VIl - comprovante de manutencdo das condicdes de
habilitagdo da contratada, preferencialmente mediante Certiddo
de Regularidade Cadastral junto ao Orgéos Oficiais;

IX - comprovante de custos decorrentes de movimentacéo de
empregados relativos aos afastamentos por doenca, acidente
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de trabalho, licenga maternidade, licenga paternidade,
rescisdes e indenizagdes e outros faltas legais, ou indicagéo da
glosa na planilha, referente a tais valores;

X - comprovante dos custos com renovacdo de materiais -
maquinas, utensilios e equipamentos diversos que sao
repostos anualmente-ou indicagdo da glosa na planilha,
referente a tais valores.

§ 2° Nos contratos que envolvem a prestacdo de servigo
continuado, os pedidos de repactuacéo, renovagdo, revisao,
reajuste de precos, reequilibrio econémico financeiro deverao
ser analisados pelo Fiscal e pelo Gestor de Contrato,
tecnicamente, mas também quanto a eficiéncia dos servigos
prestados e de sua vantajosidade para a Administracédo, antes
de serem submetidos as autoridades competentes para as
devidas autorizacoes.

Art. 28. Na hipétese de nZo renovagdo contratual, a Area
Técnica Demandante responsavel pelo ajuste deve
providenciar a elaboracdo de novo Projeto Béasico/Termo de
Referéncia, a ser apresentado no prazo estabelecido no artigo
44, do Decreto, com a ratificagdo do respectivo titular da
Unidade Administrativa, devendo eventual manifestacao
contraria do Fiscal do Contrato constar do Relatério
Circunstanciado de Execugao de Contrato.

Paragrafo tnico. No caso de ndo prorrogagao, o Fiscal devera
encaminhar a Area Técnica Demandante e ao Gestor do
Contrato manifestagéo, por escrito, sobre a ndo prorrogacgéo,
relatando a execugdo contratual e sugerindo, caso considere
pertinente, alteracdes nas contratacdes futuras.

Art. 29. Os Fiscais, a Comisséao de Fiscalizacdo de Contratos e
0 Gestor de Contrato que ndo atenderem tempestivamente aos
prazos estabelecidos neste Capitulo serdo responsabilizados
nos termos da Lei vigente.

Art. 30. O recebimento dos materiais das obras e dos servigos,
dar-se-a da seguinte forma:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo Fiscal do Contrato, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, em até 15 (quinze) dias
da comunicacdo escrita da contratada, se outro prazo nao
constar do Projeto Basico/Termo de Referéncia;

b) definitivamente, pelo Fiscal do Contrato ou pela Comissao
de Recebimento, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, ap6s decurso do prazo de observagéo ou vistoria
que comprove a adequacao do objeto aos termos contratuais.
c) o recebimento provisério e definitivo ndo seréo realizados
pelos mesmos profissionais.

Il - em se tratando de compras ou locagdo de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade do material com as especificacbes do
edital/contrato, devendo constar a data, com a aposicdo de
carimbo com identificacdo do nome, cargo, matricula e
assinatura do fiscal no verso da fatura/nota fiscal;

b) definitivamente, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e sua aceitagao, no prazo maximo de 5
(cinco) dias do recebimento provisorio, se outro prazo nao
constar do Projeto Basico/Termo de Referéncia.

§ 1°. O prazo de recebimento definitivo, em se tratando de
obras e servigos, ndo podera exceder a 90 (noventa) dias do
recebimento provisério, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados e previstos no edital.
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§ 2°. O recebimento definitivo sera condigcéo para liberagao de
valores referentes a garantias contratuais.

Art. 31. Podera ser dispensado o recebimento provisério nos
seguintes casos:

| - géneros pereciveis e alimentagdo preparada;

Il - servigos profissionais;

Il - obras e servigos de valor até o previsto no art. 1°, inciso |,
alinea "a" do Decreto Federal n° 9.412, de 18 de junho de
2018, desde que ndo se componham de aparelhos,
equipamentos e instalagdes sujeitos a verificagdo de
funcionamento e produtividade.

Paragrafo Unico. Nos casos deste artigo, o recebimento sera
feito mediante recibo.

Art. 32. O Fiscal e o Gestor do Contrato responderdo
administrativamente pelo exercicio irregular das atribuicées de
seu encargo.

§ 1°. Sem prejuizo do previsto no caput deste artigo, serd
também responsabilizado financeiramente o fiscal de contrato
que requeira servigos, dé causa a acréscimos, postergue
iniciativas programadas ou programaveis ou ocasione, em
razdo de sua omissdo ou negligéncia, agbes onerosas nao
previstas e/ou inaceitaveis na execugdo do contrato.

§ 2°. Desobrigar-se-4 da responsabilidade de que trata este
artigo, o Fiscal e o Gestor do Contrato que comprovar
formalmente, e de modo inequivoco, ndo ter concorrido para a
verificagdo da ocorréncia.

Art. 33. A Divisdo Administrativa da Secretaria de
Administracdo deve disponibilizar ao Fiscal do Contrato, o
processo licitatério concluido, o contrato firmado, o documento
de sua designagédo, assim como documento em que conste as
atividades que deva realizar e responsabilidades decorrentes
da prestacao deficitaria.

Art. 34. As providéncias e decisdes gque estiverem situadas fora
das atribuicdes do Fiscal do Contrato deverdo ser informadas
imediatamente ao Gestor de Contrato e & Divisdo Processual
da Secretaria de Administracdo, de modo que a autoridade
competente possa adotar as medidas cabiveis.

Art. 35. Serd atribuicdo exclusiva da Secretaria de
Administra¢éo, apés manifestacdo do Fiscal e do Gestor do
Contrato, a emisséo de declarac@es, certiddes e atestados de
capacidade técnica de prestadoras de servicos para a
Prefeitura Municipal.

Art. 36. A Secretaria de Administracdo, a Controladoria Geral
do Municipio e a Procuradoria Geral do Municipio devem ser
consultadas nos casos omissos a este Decreto, de acordo com
a area de atuacdo, podendo inclusive, expedir instruges
normativas a serem observadas pelos servidores e 6rgdos
municipais.

Paragrafo Unico. Nos casos em que este Decreto for omisso
quanto a qualquer prazo, fica definido o periodo de 5 (cinco)
dias Uteis para o desempenho da atividade.

Art. 37. O Fiscal, o Gestor, a Comissdo de Fiscalizacdo e o
contratado a qualquer tempo deverdo fornecer informacdes
e/ou documentos, quando solicitados pela Controladoria-Geral
do Municipio.
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Art. 38. Compete a Administracdo Municipal e a Procuradoria
Geral do Municipio, organizar a capacitagdo dos agentes
publicos em relagdo as normas e procedimentos previstos
neste Decreto.

Art. 39. Integram este Decreto os ANEXOS, |, II, lll, e IV, serdo
utilizados para formalizagdo dos processos fiscalizatorios
contratuais.

Art. 40. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,

Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CALDAS BRANDAO - PB, 14
de margo de 2023.

FABIO ROLIM PEIXOTO
Prefeito Municipal

JOACILDO GUEDES DOS SANTOSA
Procurador geral do Municipio

1

ANEXO | - Decreto n°

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE EXECUGAO DE
_ CONTRATO
DESCRIGAO DO CONTRATO:

CONTRATO N° CNPJ: CONTRA

TO:

OBJETO DO CONTRATO:

Fornecimento de /Prestagdo de Servicos decorrente do Contrato

n.° / - celebrado pela Secretaria da Prefeitura Municipal de Registro

— SP e a contratada /instituigdo , de acordo com as especificagbes e
condicdes previstas no Decreto Municipal , € Seus anexos.

FUNDAMENTAGAO LEGAL DA CONTRATAGAO:

Data da Contratag&o: Vigéncia do Contrato: Més de
Referénci
a da Nota
Fiscal:

Valor Total do Contrato: Valor Mensal do Contrato:

R$ R$

Acréscimos/Decréscimos e Reajustes:

Nimero da Nota de Nimero do Processo do Contrato:

Empenho:

Péginag
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1) DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

SIM NAO

1. Cumpriu as obrigacbes
contratuais mensais previstas em

edital de licitagdo, proposta
comercial.

2. Obedeceu aos prazos
estabelecidos

3. Entregou os documentos

a que estava obrigado por forca
contratual

4. Prestou servico com a
gualidade esperada

5. Informou ou comunicou
situagdes a que estava obrigado

GLOSAS CONSOLIDADO

DESCRICAO

Motivo | Valor

Ex. Glosa de

R$

Ex. Glosa de

R$

Ex. Glosa de

R$

VALOR
GLOSAS

TOTAL DE || R$

5) VALOR A PAGAR:

Observacgdes:

TOTAL A PAGAR

1) OCORRENCIAS:

DESCRICAO

Motivo

Valor

VALOR BRUTO DA NFE n.°

R$

Data

Ocorréncia Meios de
Comprovacdo da
Ocorréncia

Providéncias
Adotadas

Glosa de

R$

Glosa de

R$

VALOR TOTAL A PAGAR DA NFE
n_O

R$

4) GLOSAS - MEMORIA DE CALCULO:
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5) VALOR EXECUTADO E SALDO
CONTRATUAL:

PAGAMENTOS REALIZADOS CONTRATO N.° /

VIGENCIA __ /| | A | |

VALOR TOTAL DO CONTRATO R$

No periodo: Nota Fiscal n° XXXX || R$
referente a medigdo XXX

Considerando que o(s) documento(s) fiscal(is) encontra(m)-se
devidamente atestado(s) e que a(s) despesa(s) foi(ram)
realizada(s) observando os saldos contratuais e orgamentarios;
Considerando as competéncias do Fiscal do Contrato no
ambito desta Secretaria,

Encaminhamos a(s) fatura(s) respectiva(s) para autorizacdo
dos procedimentos de liquidagdo da despesa, com
consequente emissdo da(s) Ordem(ns) Bancaria(is), conforme
a legislacdo em vigor. Tendo em vista a documentacéo
acostada aos autos em epigrafe, em especial aqueles
relacionados a seguir, bem como afirmamos que o(s) servigo(s)
foi(ram) executado(s) dentro das especificagdes contratuais e
que tais despesas atendem a todos os requisitos legais para
realizagdo do pagamento, apds autorizagdo do Ordenador de
Despesas.

SALDO CONTRATUAL: R$

LOCAL e DATA
NOME COMPLETO DO FISCAL
N° MATRICULA

CPF n°

ATESTADO DE EXECUGAO DE SERVIGOS E/OU ENTREGA
DE MATERIAIS

Referéncia: Processo -PMR n° 000 -XXXXXXX/20XX

Atesto para os devidos fins que o material/servigo especificado
na nota fiscal n° (link Secretaria), no valor de

R$ ( ) foi
fornecido/prestado em conformidade com o Contrato n°
/ (link Secretaria).

LOCAL e DATA
NOME COMPLETO DO GESTOR
N° MATRICULA

CPF n°

ANEXO IlI
CHECK-LIST DO FISCAL CONTRATUAL

A Secretaria de Administragio

Referéncia: Processo n° Contrato n°:

Considerando a entrega do(s) material(is)/execucdo do(s)
servigo(s) objeto da contratagdo em referéncia;

Considerando que a documentacdo abaixo especificada foi
conferida de modo a espelhar as determinagfes legais,
contratuais e de ordem administrativa, com vista a possibilitar a
execucao financeira da(s) despesa(s) em comento;
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DOCUMENTO SIM || NAO NAO SE || VALOR
APLICA

Nota Fiscal R$

Atesto do R$

Gestor do

Contrato

Copia da Nota R$

de Empenho

Extrato de R$

Empenho

Nota de R$

Recebimento

Quando houver R$

Contrato,

informar o saldo

Copia do R$

Contrato e

Aditivos e

congéneres

Publicagdo do R$

extrato do

termo de

Contrato/Ativos

Publicacdo do R$

ato de

designacao do

Fiscal/Comissa
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0 de envolver mao
Fiscalizagcdo do de obra
Contrato terceirizada)
Garantia R$ Comprovante R$
Contratual de Pagamento
(copia Carta de Encargos
Fianca, Sociais (INSS,
Caugéo, etc.) FGTS) do més
anterior (quanto
_ envolver mao
Certiddo de R$ de obra
Regular_lda(_je terceirizada)
de Débito junto
a Prefeitura
Folha de R$
o pagamento do
Certiddo de R$ més de
Regularidade competéncia da
do FGTS execucdo  da
obra/servigo
i (quanto
Certidao RS envolver mao
Negativa de obra
Conjunta de i
Débitos terceirizada)
Relativos  aos
Tributos Termo R$
Fed_erals e a circunstanciado
Divida Ativa da que comprove a
Unigo — PGFN execucdo  do
servigo/obra
i inciso |, art. 73,
Certiddo  de R3 (Lei n° 8.666/93)
Regularidade ’
Trabalhista do
TST Cépia de R$
Contracheque
Certiddes  de R$ (e?:\]/%?\tlgr méo
Regularidade de obra
de Débito terceirizada)
Estadual, no
caso de
contratada  de Cépia de R$
outro Estado Comprovante
de Vale
Certidbes  de R$ '(I;]rﬁgﬁf)oorte
Regularidade. envolver mao
de Débito de obra
Municipal,  no terceirizada)
caso de
contratada de
outro Estado Copia do R$
Comprovante
Comprovante R$ 23Xilic\)/alor do
de Pagamento Alimentac&o
de  Encargos (quanto
Sociais (INSS, envolver mao
FGTS) do més de obra
anterior (quanto
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terceirizada) FGTS (quanto
envolver méo
de obra
Comprovante R$ terceirizada)
de realizagdo
de exames
médicos Copia do R$
Admissionais Protocolo de
elou envio de
Demissionais arquivos -
(quanto Conectividade
envolver mao Social (GFIP)
de obra (quanto
terceirizada) envolver mé&o
de obra
terceirizada)
Comprovante R$
de
adiantamento Mandado R$
e/lou quitagdo Judicial (se
do 13° saléario houver)
(quanto
envolver mao
de obra Autorizagdo de R$
terceirizada) passagem (se
houver)
Comprovante R$
de pagamento Cronograma R$
de férias e de fisico-financeiro
terco de férias
uanto
gﬂwolver mao Orde_m de R$
e oma o e
terceirizada) trabalhos
g(e)lglgao d?)z R$ Diario de Ob(;a R$
Trabalhadores (er:;wcgso de
constantes  no Gao €
Arquivo - RE obras)
(quanto
envolver  méo Alvara de Obra R$
de obra (no caso de
terceirizada) execucdo  de
obras)
Copia da SEFIP R$
Resumo do Cadastro R$
Fechamento - Especifico  do
Tomador ~ do INSS CEI (no
Servigo/Obra caso de
(quanto ~ execucdo  de
envolver mao obras)
de obra
terceirizada)
Cadastro R$
L. Especifico  do
Copia da SEFIP R$ INSS CE| - 128
Resumo do etapa da obra
Fechamento (no caso de
contratada - execucao de
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obras) Copia do R$
Atestado de
) Execugdo da
L|Cen§a de R$ etapa a ser
Execucdo da reajustada
Obra/Servigo
(emitida  pela
Administragdo Copia da R$
da regido de Proposta
execugao da apresentada
obra) - 12 etapa quando da
da obra (no licitacéo da
caso de obra/servigco de
execucdo  de engenharia
obras)
Publicacéo R$
ART. /ICRE - R$ oficial dos
12 etapa da indices de
obra (no caso precos
de execugdo de (proposta e
obras) meés de
apuragéo do
indice de
Laudo de R$ reajuste)
vistoria (Ultima

etapa da obra)
(no caso de

execucao de Ante todo o exposto, observando a regularidade do objeto e

obras) ocorréncia da despesa, tendo em vista, ainda, as competéncias
desta Unidade Administrativa, solicito que sejam adotadas

Anotacdo  de R$ providéncias com vista ao pagamento da despesa em questéo.

Responsabilida

de Técnica - LOCAL e DATA

ART (no caso

de execucdo de NOME COMPLETO DO FISCAL

obras)

Coépia da R$

Relagdo dos

Tomadores

/Obra (RET) (no

caso e

execucao de

obras)

PARA SOLICITACAO DE PAGAMENTO COM
REAJUSTE DE PRECOS:

Manifestacédo R$
do Gestor do

Contrato

(Memoéria  ou

Célculos)

Cépia da Nota R$

Fiscal da etapa
a ser reajustada
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ANEXO IV -
MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO
(IMR)
INDICADOR
N° + Titulo do Indicador que sera utilizado
Item Descri¢éo
Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de medigao

Forma de acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo

Inicio de vigéncia

Faixas de ajuste no pagamento

Sangbes

Observacdes
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